Z4kladni $kola, Klasterec nad Ohii, Skolni 519, okres Chomutov

ORGANIZACNI RAD SKOLY

RAD SKOLY

Cj.: 2/2008

Vypracoval: Mgr. Miroslav Andrle, teditel Skoly
Schvalil: Mgr. Miroslav Andrle, feditel Skoly
Pedagogické rada projednala dne: 29. srpna 2008

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. zati 2008

Skolska rada schvalila dne 28. srpna 2008

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk,
které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly.

Legislativa

zakon €. 561/2004 Sb., provadéci ptedpisy — ustanoveni o Skolnim fadu a povinné
dokumentaci

zakotveni dalSich pravnich norem v ustanovenich Skolniho tadu: zédkon €. 359/1999 Sb.,
o socidlné-pravni ochrané€ déti ve znéni pozdéjsich predpisi ( zejména zakotveni § 6 a 10)
Ustava CR, Listina zakladnich prav a svobod, zdkon o roding; trestni piedpisy

norma a sankce (kazefiské opatieni) — zakotveni sankci do SR — sankéni (kazefisky) fad
Skoly

socialné-patologické jevy a jejich zakotveni do SR, bezpe&nost a ochrana zdravi a jeji
zakotveni do SR

vnitini fad

klasifika¢ni ad

Seznameni a zverejnéni

Zaci jsou s fadem Skoly seznameni prokazateln€ a vyslovné, stejné tak ucitelé
Zakonni zastupci zaki jsou informovani o tom, ze byl fad skoly vydéan a kde ho naleznou
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Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve §kole a podrobnosti o

K/
L4

pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky.

Vsichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni
partnerskych vztahti podloZenych vzéjemnou uctou, diivérou a spravedlnosti.

V3ichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly dbaji o dodrzovani zakladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusné a zdvoiilé komunikace.

V3ichni pracovnici skoly a zaci Skoly dbaji na udrZzovani poradku a Cistoty ve vSech
prostorach Skoly.

Zv1aste hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka vi¢i pracovnikiim skoly nebo
pracovniki Skoly vii¢i Zaklim je povazovéano za zavazné porusSeni Skolniho fadu a vedeni
Skoly z takového jednani vyvodi dusledky v souladu s pracovné pravnimi ptedpisy a
ustanovenimi zdkona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona (§ 31 odst. 3).

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Zaci maji pravo

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo na vzdé€lani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, maji pravo byt seznameni se vS§emi predpisy
se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skole

na vzdélavani a skolské sluzby podle skolského zédkona a ptistup k informacim o pribéhu
a vysledcich svého vzdélavani a informacim, které podporuji jejich rozvoj. Ve Skole maji
pravo ziskédvat informace prosttednictvim vyuky, individudlnich rozbort s tftidnim
ucitelem a vyucujicimi, bezplatného ptistupu na internet ve volném ¢ase nebo vyuzivani
zakovské knihovny ...

byt informovéani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

na vyjadfeni vlastniho nazoru, odpovidajici jejich v€ku a stupni vyvoje,v zaleZitostech
tykajicich se jeho vzdélavani. Jejich vyjadreni je vénovana nalezitd pozornost

na informace a poradenskou pomoc skoly. Zékladni poradenskou pomoc jsou povinni
poskytnout vSichni pedagogicti pracovnici Skoly, specifickou pak zejména tfidni ucitelé,
vychovny poradce, metodik prevence a profesni poradce

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat v
nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je povinen
se zabyvat stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organti

vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje

na konzultace, které si pfedem dohodne s vyucujicim
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2.1.

2.2.

2.3.

2.3.

24.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Zaci jsou povinni
fadn¢ dochdzet do Skoly nebo Skolského zafizeni a fadné se vzdelavat
fadné a systematicky se pfipravovat na vyucovani

kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $koly hlasit bez
zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly

dodrzovat Skolni a vnitini fad a ptfedpisy a pokyny skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni

plnit pokyny pedagogickych a provoznich pracovnikl skoly vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fddem

Pravidla chovani zaka

74k se ve $kole chova sluiné k dospélym i zaktm $koly, dba pokyni pedagogickych a
provoznich pracovnikili, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben.Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

74k chodi do 8koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a Géastni se &innosti
organizovanych $kolou. Uast na vyudovani nepovinnych predméti a dochazka do
zdjmovych utvarl, do Skolni druZiny a Skolniho klubu je pro ptihlasené zaky
povinnd.Odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti.

74k chodi do $koly vhodné a &isté upraven a oble¢en. Pro hodiny télesné vychovy
a pracovniho vyucovani pouzivd vhodny odév a obuv.

Zak zachézi s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzuje své misto, tfidu i ostatni
Skolni prostory v €istoté a poradku, chrani majetek ptred poskozenim; nosi do skoly
ucebnice a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynt ucitelt.

Pted ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich ditvodi neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zistavaji ve skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

Zak chréani své zdravi i zdravi spoluzéki; zdkim jsou zakézany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napft. koufenti, piti alkoholickych népojii, zneuzivani navykovych
a zdravi skodlivych latek).

74k nenosi do §koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Mobilni telefony, cennosti apod. Zak nosi do Skoly
pouze na vlastni nebezpeci. Z bezpecnostnich ditvodi je v areédlu Skoly zakazano pouzivat
jizdni kola, kolobé&zky, skateboardy a koleckové brusle.

Vnaseni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek je v objektu Skoly a pfi

akcich potadanych Skolou ptisné zakédzano. PoruSeni tohoto zakazu bude kvalifikovano

jako obzvlast hruby ptestupek. V této souvislosti vyuzije feditel Skoly vSech zakonnych

moznosti v€etné vzneseni podnétu k zah4jeni trestniho stihani osob, které se na poruSeni
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3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

tohoto zékazu podilely. Reditel §koly nebo jim povéteny pracovnik bude informovat
zékonné zastupce zaki, u nichz bylo zjisténo poruSeni tohoto zakazu a zaroven je
seznami s moznosti odborné pomoci.

Ve vsech vnitinich 1 vnéjSich prostorach skoly je zakazano pouzivat zbrang, vybusniny,
sttelivo nebo pyrotechniku a je rovnéz zakdzano tyto predmeéty do vSech prostor Skoly
pfindSet. PoruSeni tohoto zakazu je posuzovéno jako zvlast’ hrubé poruSeni Skolniho fadu.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl vici spoluzdkiim nebo
skupinam, jsou v prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich ptisn¢ zakazany a jsou
povazovany za obzvlast hruby prestupek proti fadu Skoly a demokratickym principtim.
Zakonny zastupce zaka bude feditelem Skoly nebo povétenym pracovnikem informovéan
véetné sdéleni dalsiho postupu (spoluprace s PCR, MU, PPP apod.).

7k, ktery se stal obéti Sikany nebo jiného nésilného, ponizujiciho nebo protipravniho
jednéni (vandalismus, rasismus, brutalita apod.) ma povinnost oznamit takovou
skutecnost kterémukoliv zamé&stnanci $koly a na zaklad¢ tohoto oznameni mé pravo na
okamzitou pomoc a ochranu.

74k, ktery se stal svédkem nésilného jednani, §ikany nebo jiného ponizujiciho jednani
(vandalismus, rasismus, brutalita apod.) ma povinnost hlasit takovou skutecnost tfidnimu
uciteli, jinému zaméstnanci Skoly nebo fediteli Skoly.

Pti vyuce v télocviéné, dilnach, na pozemcich, v odbornych pracovnéch a laboratotich
zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto u¢ebny, dané vnitinim fadem
odborné ucebny. Vyucujici daného pfedmétu jsou povinni s nimi seznamit Zaky pii prvni
vyucovaci hodiné€ skolniho roku a dodatecné poucit zaky, ktefi pti prvni hodin€ chybéji.
O poudeni zaki provede ugitel zaznam do tfidni knihy. Rady odbornych u¢eben tvoii
ptilohu vnitiniho tadu skoly.

Béhem vyucovaci hodiny smi Zak opustit své misto v ucebné jen se souhlasem
Vyucujiciho.

Je ptisné zakéazano vylézani z oken, vyklanéni se a sedani do oken, vstupovani na stfechy
budov , vyhazovani riznych pfedméta a vylévani vody z oken nebo hazeni snéhu do
oken.

Béhem vyucovaci hodiny maji zaci vypnuté mobilni telefony a neni dovoleno je béhem
hodiny pouzivat. Pouzivani mobilniho telefonu pii vyucovaci hodin€ je povaZzovano za

projev nezdvofilého a neslusného chovani a za svévolné narusovani vyucovaci hodiny.

Do $kolni jidelny odchéazeji Zaci ukaznéné. Stoluji kulturné a zanechaji po sobé poradek.
Dbaji pokynli dozorujiciho ucitele. Zaci se fidi vnitinim fadem jidelny.

Zaci jsou povinni pfezouvat se, dbat na hygienu zvlast’ pied jidlem a po pouziti WC.



4.1.

5.1.

5.2.

5.3.

r v r

Hodnoceni chovani zaka

Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem lze podle zdvaznosti poruseni
zéakovi ulozit opatteni k posileni kazné¢:

napomenuti tfidniho ucitele,

dutku tfidniho uditele,

dutku teditele Skoly.

sniZenou znamku z chovani

Pti opakovaném nebo velmi zadvazném poruseni povinnosti bude chovani hodnoceno

Skola neprodlené oznami uloZeni opatieni k posileni kazné a jeho divody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamend je do dokumentace skoly.

Absence zaka

Zakonny zastupce zaka je povinen oznamit nepiitomnost zaka nejpozd¢ji do ti1 dnil

( telefonicky, e-mailem ) a dolozit divody nepfitomnosti ve vyuc¢ovani zapisem do
omluvného listu v zdkovské knizce.Omluvenku ptedlozi Zak tfidnimu uciteli ihned po
navratu do Skoly. V ptipad€ pochybnosti o vérohodnosti uvedenych divodi a pfi
podezieni na neomluvenou absenci si §kola vyzada, prostfednictvim zdkonného zéastupce
zéka, 1€katské potvrzeni. Jestlize dojde k opakovanému bezdivodnému nebo fadné
neomluvenému zanedbani Skolni dochazky, ozndmi skola v souladu se zdkonem ¢.
359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti, tuto skutecnost organu socialn¢ pravni
ochrany déti.

Podminky pro uvoliiovani Zaka z vyucovani stanovi Skolni fad nésledovné:
e 7 divodu zajisténi bezpecnosti budou Zaci 1. - 5. ro€niku z vyu€ovani uvoliovani
pouze v doprovodu zakonného zastupce.
e Zaci 6. - 9. ro¢niku pouze na zékladé pisemné zadosti podepsané zakonnym
zastupcem.

Skola mize uvolnit Zédka z vyu¢ovani na ur¢itou dobu na pisemnou zadost rodicu.
Z jedné vyucovaci hodiny uvoliuje pfisluSny vyucujici, na jeden den ptislusny ttidni
ucitel, na delsi dobu feditel Skoly.
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zacinat dfive nez v 7.00 hodin. Vyu€ovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich
hodin a ptestavek. Tyto udaje maji Zaci zapsany v Zakovskych knizkach. Vyucovani konci
nejpozdéji do 17.00 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. Rdmcovy vzdélavaci
program Skoly mize pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami stanovit odliSnou
délku vyucovaci hodiny. V odiivodnénych ptipadech 1ze vyucovaci hodiny délit a
spojovat, v tomto piipad¢ je odlisnd doba ukonceni vyucovani ozndmena rodic¢tim.

Skolni budova se pro zaky otevira v 7.40 hodin (Zakiim je umoznén vstup do budovy
nejméne¢ 20 minut pted zacdtkem dopoledniho vyucovani) a 15 minut pfed zacatkem
odpoledniho vyudovani. Zak ptichazi do $koly nejpozdgji 5 minut pied zadatkem
vyucovani.V jinou dobu vstupuji zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnanct skoly, ktefi
nad nimi zajist'uji pedagogicky dozor. Dozor nad zaky je zajistén po celou dobu jejich
pobytu ve Skolni budové, prehled dozorti je vyvésen na vSech usecich, kde dozor probiha.

Prestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hoding
se zatazuje piestdvka v délce 20 minut. Pfestdvka mezi dopolednim a odpolednim

Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrSsky na mista k tomu uréend - v Satnach
a thned odchézeji do uceben. V Satnach se zbytecné nezdrzuji.V pribéhu vyucovani je
zakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku
ptestavek pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s ptihlédnutim k

Bezpecnost a ochranu zdravi zakil ve Skole zajist'uje skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze feditel Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl urcit pouze, pokud je

Nejvyssi pocet zaki ve tfide je 30, Skola ma podle §23 odst. 3 zdkona €. 561/2004 Sb.,
Skolského zdkona moznost Zadat zfizovatele o vyjimku, pfi zachovani bezpecnostnich a

Pti vyuce nékterych predmétii, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na
skupiny, vytvaret skupiny zakl ze stejnych nebo riznych ro¢niki nebo spojovat tiidy,
pocet skupin a pocet zakil ve skupiné se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména
podle prostorovych, persondlnich a finanénich podminek $koly, podle charakteru ¢innosti
zaki, v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na

II. Provoz a vnitini rezim Skoly
A. ReZim cinnosti ve Skole
1.
2.
3.
vyucovanim trva 60 minut.
4.
5.
zakladnim fyziologickym potiebdm zak.
6.
zletily a zpisobily k pravnim tkonlim.
7.
hygienickych ptedpis.
8.
didaktickou a metodickou naro¢nost predmétu.
9.

Nejvyssi pocet zakl ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazyki je nejvyssi pocet zakl ve
skuping 24.



Skola pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovéani skolskych
sluzeb ptihlizi k zékladnim fyziologickym potfebam déti, zaki a studentl a vytvaii
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socialn€ patologickych jevi.

Skola zajiSt'uje bezpe€nost a ochranu zdravi déti, Zakh a studentil pfi vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje Zaktim a

studentim nezbytné informace k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

Skola vede evidenci Grazt déti, zakl a studentl, k nimZ doslo pfi ¢innostech uvedenych v
odstavci 11, vyhotovuje a zasild zaznam o Grazu stanovenym organiim a institucim.

O vSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tiidu. Velké piestavky jsou za
ptiznivého pocasi urceny k pobytu déti mimo budovu Skoly.

Provoz skoly probihd ve vSednich dnech od 6.45 do 15.45 hodin.

V obdobi skolniho vyucovani mize teditel Skoly ze zadvaznych divoda, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnli ve §kolnim roce.

Provoz skolni druziny je pro zéky zajistén od 5.30 do 8.00 a od 11.30 do 16.00.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajist'uje skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim muize akci zajiSt'ovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zplsobily k pravnim ukontm.

Pti organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku piestavek pedagog
povéteny vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zadkladnim

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki ptipadnout vice nez 25 zakt. Vyjimku
z tohoto poc¢tu mize stanovit s ohledem na ndro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany

Kazdou plénovanou akci mimo budovu skoly pfedem projedna organizujici pedagog
s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou
uvedenim v mési¢nim planu prace skoly, kde zéroven s €asovym rozpisem uvede feditel

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.  Provoz Skolni jidelny je od 06.00 do 14.00
Vydej obédi je zajistén od 11.30 do 14.00
B. ReZim pii akcich mimo Skolu
1.
2.
fyziologickym potiebdm zak.
3.
zdravi zaku teditel Skoly.
Skoly jména doprovazejicich osob.
4.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro

shromazdéni 74kl neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajiStuje organizujici

pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zaki na pfedem uréeném misté 15 minut pied

dobou shromézdéni. Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi

74kl na predem ur¢eném misté a v pfedem urceném Case. Misto a ¢as shromazdéni zakl a
7



skoncCeni akce 0zndmi organizujici pedagog nejméné 1 den pfedem zadkonnym zastupcim
zaki a to zapisem do zadkovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

Pti pfechazeni zZakli na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel Zaky prokazateln¢ pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy tiid,
lyzatské kursy, Skoly v ptirod¢ plati zvlaStni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou zéci
pfedem sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich se zaci podfizuji vnitinimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynil pracovnikill tohoto zatizeni.

Pro potaddani mimoskolnich akci plati zvlaStni smérnice Skoly zahrnujici i oblast

Za dodrzovani predpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je ur€en feditelem Skoly.

Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou ro¢nicich prvniho stupné a lyzatsky vycvik
v sedmém ro¢niku. Do vyuky mohou byt zafazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly
v prirod¢, atd. Téchto aktivit se mohou Gcastnit pouze Zaci zdravotné zptisobili, jejichz
rodi¢e o tom dodaji Skole pisemné 1ékai'ské potvrzeni ne star$i jednoho roku.

Hodnoceni chovéni Zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka

Reditel skoly miize ze zdravotnich nebo jinych zdvaznych diivodi uvolnit Zaka na zaddost
jeho zadkonného zastupce zcela nebo z€asti z vyucovani nekterého predmétu; zaroven urci
nahradni zpiisob vzdélavani zadka v dob€ vyucovani tohoto predmeétu.

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaki jsou povinni

zajistit, aby zak dochézel fadn€ do Skoly nebo skolského zatizeni, a v ptipad¢ zdkovy
nepiitomnosti zajistit jeho fddnou omluvu a informovat do tii dnt $kolu o diivodech
takové nepfitomnosti, dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zéka ve vyucovani v
souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem

na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatfizeni se osobné zucastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani a chovani zéka

5.
6.
bezpecnosti a ochrany zdravi zaku:
- smérnice pro Skoly v pfirodé,
- lyzatské vycvikové kurzy,
- zahrani¢ni vyjezdy,
- Skolni vylety a exkurze
7.
8.
vcetné klasifikace na vysvédceni.
C. Dochazka do Skoly
1.
D. Zakonni zastupci Zaku
1.
1.1.
2.
1.3.

oznamovat Skole a Skolskému zatizeni Gidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona
¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
zaka, a zmény v téchto tdajich, zdkonny zéstupce zéka je povinen informovat Skolu o
zdravotnim stavu zaka, specifickych zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych
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1.4.

1.5.

1.6.

skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh skolniho vzdélavani, a to neprodlené
po té, co se o takovych zménéach dozvi

ozndmit Skole tidaje, které jsou dilezité pro pribéh vzdeélavani nebo bezpecnost zdka a
udaje, které Skola vyzaduje na zaklad¢ dalSich pravnich ptredpist; jedné se zejména o
jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu, Gidaje o zdravotni
zpusobilosti, o tom, zda je dité, Zak nebo student zdravotné postizen, v€etné udaje o
druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén; poptipadé€ udaj o tom, zda je zék socialné
znevyhodnén; jméno a piijmeni zdkonného zéastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro
doru€ovani pisemnosti, telefonické spojeni

pritbézné spolupracovat s tfidnim ucitelem a dal§imi pracovniky Skoly a na vyzvu se
dostavit do Skoly k projednani zavaznych skutecnosti tykajicich se vzdélavani a chovani

zaka.

tidit se Skolnim fadem a respektovat dalsi vnitini predpisy Skoly

E. Pedagogicti pracovnici

Pedagogicti pracovnici vénuji individudlni pé¢i détem z mélo podnétného rodinného
prosttedi, détem se zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj
nenarusil ¢innosti Skoly. Berou ohled na vysledky lékatskych vySetieni, zprav o vySetfeni
v pedagogicko psychologickych poradnéch a na sdéleni rodict o ditéti. Ttidni ucitelé
pribézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u zaka -
problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici
zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi  Cinnostech, které ptimo souviseji s
vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce zéka o prospéchu zaka,
sd€luji jim vSechny zavazné znamky. Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni
prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakt. Vyzaduji od rodi¢i omluvu nepfitomnosti. Na
zadost rodi¢l uvolnuji zédka z vyu€ovani pouze na zakladé pisemné Zadosti o uvolnéni.
Pravideln¢ informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zaki prostfednictvim sesitd, notyskl

a zakovskych knizek, pti pfedem sjednanych konzulta¢nich hodinach a tfidnich
schiizkach s rodic¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do zakovskych knizek tak, aby
byla zajisténa informovanost rodicl o prospéchu a chovani zaka podle pozadavkl
klasifika¢niho fadu. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v zdkovskych knizkach.

Pedagogicti pracovnici pfichazeji do $koly nejméné€ 20 minut pfed zahajenim vyucovani a
vychovné ¢innosti a v dostate¢ném predstihu pfed vykonem dozoru nad Zaky.

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny pedagogicti pracovnici ptekontroluji potadek ve
tfide, uzavieni oken, uzavieni ptivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebicli. Pedagog
odchazi ze tiidy posledni, uzamyka ji. Tfidni knihu odnési do sborovny. Pii odchodu

z budovy pedagogicti pracovnici kontroluji uzavieni a zajisténi oken a dveti v
kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné sezndmi s piehledem zastupovani a
dozorti na dalsi dny.

Ve skole se nekoufi.



111,

V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vafeni vody na ndpoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice odpojena od zdroje elektrické energie.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné

10.

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

VSsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svijj ani jinych osob.

Zaktim neni v dobé mimo vyucovani dovoleno zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou.

Kazdy araz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci pofddané Skolou, zaci hléasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym
vedenim bez dozoru ucitele.

Pti vyuce v télocviéné, dilnach, na pozemcich, v laboratoii zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto u¢ebny, dané vnitinim fadem odborné ucebny. Vyucujici
daného pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni vyucovaci hoding Skolniho
roku a dodate¢né pouceni 74k, kteti pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede
ucitel zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci
mimo Skolu a pied kazdymi prazdninami. Pouceni zakt je evidovano v piiloze TK

a spolu s ni se archivuje.

Do télocvicen, sportovniho aredlu, Skolni dilny, na Skolni pozemek, do u¢ebny
informatiky I. a chemické laboratote Zaci odchazeji pouze v doprovodu vyucujiciho.
Do ostatnich u¢eben a pracoven piechdzeji na konci piestdvky a plné respektuji pokyny
dozorujicich pedagogickych pracovnikd.

Skolni budova je volné& piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zamé&stnanci
Skoly zajisténa kontrola pfichazejicich osob: 7.40 - 8.00 Skolnik. Kazdy z pracovniki
Skoly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy
a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly jsou
zevnitt volné oteviratelné dvete unikovych vychodu.

Ve vsech budovach, prostorach skoly a Skolnim areélu plati ptisny zdkaz pozivani
alkoholu a koufeni. Je zakdzéno pouzivani ponornych el. vafici.

Je zakazano ponechévat penize a osobni cenné véci ( Sperky, mobilni telefony apod. )
volné v lavicich, ve Skolnich aktovkach a odloZenych odévech v Satnach. V piipadé€ jejich
ztraty Skola nepiebird odpovédnost.

Satny s odlozenymi svriky zakii jsou uzaméeny, kli¢e od $aten maji zakovské sluzby t¥idy
uréené tifidnim ucitelem. Ttidni ucitelé urci sluzby zaki tak, aby bylo mozno toto opatieni
dodrZzovat 1 béhem délené a odpoledni vyuky Zakl. Uzamceni vSech Saten kontroluji v
8.00 a prubeézné béhem vyuky povefeni zaméstnanci skoly.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

VSichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, zaki a studenti a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pifedchazeni vzniku socialné patologickych jevi,
poskytovat zadklim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

VSichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zaki,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazi podle pokynt vedeni skoly.

Po posledni vyuc¢ovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava
zaky, ktefi jsou piihlaSeni do Skolni druZiny, vychovatelkdm Skolni druZiny. Ostatni
odvadi do Saten.Stravujici se zZaci odchéazeji do Skolni jidelny samostatng. Dozor v
Satnach nad zaky odchazejicimi z budovy vykondva pedagog, ktery zadky odvadi do Satny.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu nebo nedostatecné zajisténi budovy
je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v piipade
nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych pritahti vedeni skoly a rodice
postizeného zaka.

V ptipadé€ zjisténi (podezieni) infekéniho onemocnéni (véetné pedikuldzy — vyskyt v§i )
bude zak do ptichodu zakonného zastupce zaka odde€len od ostatnich zakt (pii soucasném
zajisténi vSech podminek OZB, tedy pfedev§im dozoru).

Pokud zédkonny zastupce zaka se Skolou nespolupracuje, mize jej feditel Skoly vyzvat,
aby se osobn¢ zacastnil projednani zdvaznych otdzek tykajicich se vzdélavani zdka

(§ 22 odst. 3 pism. b) Skolského zdkona) — této vyzve je zdkonny zastupce zdka povinen
vyhovét. V piipadé¢ zaki, které rodice posilaji s vyskytem pedikuldzy do kolektivu
opakované,bude o této skutecnosti informovan piislusny organ socidlni péce.

Nemocny zak muze byt odeslan k 1ékatskému vysetieni ¢i oSetfeni pouze v doprovodu
dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské kniZce tyto
udaje: adresu, telefonni Cisla rodict do zaméstnani a domii, adresu a jméno oSetiujiciho
1ékate.

Pti Girazu je poskytnuta Zdkovi nebo jiné osobé€ prvni pomoc a zajisténi oSetfeni lékatem.
Uraz se ihned hlasi vedeni §koly a provede se zdznam do knihy tirazil, piipadné vyplni
ptedepsané formulatfe. O vzniklé situaci je neprodlené informovan zdkonny zastupce
zaka. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se 0 ném dovéd¢l prvni. Na zékladé prosSkoleni odborné zpiisobilou osobou jsou
vSichni pedagogicti pracovnici schopni prvni pomoc poskytnout.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dosp€lé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1¢kati
atd. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zaka, véetné nepovinnych
predméti, prestavek a stravovani.

Pedagogicti a provozni zaméstnanci Skoly disledné dbaji na zjiStovani a predchdzeni
nezadoucim jeviim uvedenym v bodech 3.8. a 3.9

Z bezpecnostnich ditvodi (z divodu ochrany majetku a zdravi) jsou chodby a venkovni
prostory $koly monitorovany kamerovym systémem.
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IV.

Uchovavani ziskanych udaji neni provadéno (ustanovenim zékona ¢. 101/2000 Sb) To
znamena, Ze neni nutné uc¢init oznameni Ufadu na ochranu osobnich udaji o takovémto
jednéni.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo §kolského zarizeni ze strany déti, zaku

a studenti, podminky vztahujici se k majetku zaku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakt,uciteld ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana Uhrada od rodict zaka, ktery poskozeni zpisobil.
Pokud byl vznik §kody umoZnén nedostate¢nym dozorem nad zakem, na ndhradu Skody
od rodict neni pravni narok Pfi zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu skody
s rodi¢i je vznik §kody hlasen Policii CR.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci. Za uzamykani Saten a uceben odpovida sluzba urcend tfidnim
ucitelem.

Do skoly zaci nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecénostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu. Za
ztratu, odcizeni €i zniceni téchto véci neprebira skola odpovédnost.

Zaci §koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zakam zakladnich $kol a détem zatazenym do piipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatng
poskytovany uéebnice a uebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci
prvniho ro¢niku zékladniho vzd€lavani a déti zatazené do ptipravnych tiid tyto ucebnice a
ucebni texty nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nikii zakladniho vzdélavani jsou povinni
udebnice a uéebni texty vratit nejpozdgji do konce piislu§ného skolniho roku. Zaci jsou
povinni fadné pecovat o takto propiijceny majetek skoly, ochraniovat jej pred ztratou a
poskozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu. Na zéklad¢ metodického pokynu
OSMT MU Klasterec nad Ohii ze dne 26.6.1997 (usneseni RM ¢. 156 ) je stanovena pro
7aky povinnost uhradit vzniklou $kodu na uéebnicich nad b&Zné 20 % opotiebeni. Castku
uhradi zék nejpozdéji do konce obdobi vyucovani piislusného skolniho roku a bude mu o
tom vydan doklad. Vybrané prostfedky budou §kolou pouzity na ndkup uc¢ebnich
pomiicek.

Zavéreéna ustanoveni

Veskera dalsi prava, ktera tento Skolni fad vyslovné neupravuje, jsou v souladu s
,uUmluvou o pravech ditéte

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfena
Mgr. Doris Homolkova.

O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

Rusi se predchozi znéni této smérnice ze dne 1.zari 2007.
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3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. zaii 2008

4. Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejituje feditel Skoly tento fad Skoly
vyvéSenim v kancelafi Skoly, ve sborovné skoly a na webovych strankach
www.skolaklasterec.cz

5. Skolska rada tad koly schvalila dne 28. srpna 2008
6. Zamegstnanci Skoly s timto fddem byli seznameni na pedagogické rad€ dne 29.8.2008

7. Zaci Skoly byli s timto fddem seznameni tfidnimi uciteli ve dnech 1. a .2. zati 2008.
Seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

8. Zakonni zastupci zaka byli sezndmeni s fddem Skoly na tfidnich schiizkach dnel.zéfi
2008 a 10. zati 2008. Informace o vydani fadu Skoly byla sdélena prosttednictvim

zékovskych knizek a notyskd.
Rad Skoly je zvefejnén v kanceldii a ve sborovné Skoly a na webovych strankach skoly.

V Klasterci nad Ohfi 1.zari 2008

Mgr. Miroslav Andrle
teditel Skoly
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